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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO  

I.C.“GIOVANNI XXIII” 

Infanzia- Primaria- Scuola Secondaria di 1° Grado  
Via Garibaldi, snc 00012 Villanova di Guidonia (RM)  

  0774326176 fax0774326176 
C.M: RMIC8DT00T -C.F: 80227450584  

e mail: rmic8dt00t@istruzione.it  – pec:rmic8dt00t@pec.istruzione.it  
 

Prot. 1052 / V.4                                              COMUNICAZIONE N. 119 

AI DOCENTI 
AL PERSONALE ATA 

SECONDARIA e PRIMARIA 
 

AL DSGA 
 
 

OGGETTO: Convocazione Scrutinio Primo Quadrimestre a.s. 2019/20 e adempimenti per i docenti. 
 

In riferimento all’oggetto, si pubblica il calendario degli scrutini e un piccolo vademecum: 
 

SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 

Lunedì 3 febbraio 2020 
 

Martedì 4 febbraio 2020 Mercoledì 5 febbraio 2020 

3^A 14.30-15.15 3^C 14.30-15.15        3^E 14.30-15.15 

1^A 15.15-16.00 1^C 15.15-16.00        1^E    15.15-16.00        

2^A 16.00-16.45 2^C 16.00-16.45 2^E    16.00-16.45 

3^B 16.45-17.30 3^D 16.45-17.30 3^G    16.45-17.30         

1^B 17.30-18.15 1^D 17.30-18.15 3^F     17.30-18.15 

2^B 18.15-19.00 2^D 18.15-19.00  

   

 

  PRIMARIA 
 

Lunedì 10 febbraio 2020  
PLESSO MAZZINI 

Martedi 11 febbraio  2020 
PLESSO CAMPOLIMPIDO 
 

Mercoledì 12 febbraio 2020 
PLESSO LA BOTTE 
 

 III D 14,00-14,30 I B 14,00-14,30 I A 16,45-17,15 
I D 14,30-15,00 II B 14,30-15,00  II A 17,15-17,45 

I E 15,00-15,30  II E 15,00-15,30  III A 17,45-18,15 

II D 15,30-16,00 III B 15,30-16,00 IV A 18,15-18,45 

V C 16,00-16,30  IV B 16,00-16,30 V A 18,45-19,15 

IV C 16,30-17,00  V B 16,30-17,00  

IV D 17,00-17,30   

III C 17,30-18,00   

II C 18,00-18,30   

I C 18,30-19,00   

I F 19,00-19,30   

 
Gli scrutini si terranno tutti nella sede centrale in Via Garibaldi. 
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Adempimenti pre-scrutinio: 
 
• entro il 31 gennaio 2020 verificare che le valutazioni dei singoli alunni per la parte scritta, teorica e/o pratica 

siano inserite regolarmente;  
 

• entro il 2 febbraio 2020 (secondaria) ed entro il 7 febbraio 2020 (primaria) tutti i docenti, ciascuno per la 
propria disciplina, inseriranno nella schermata “Voti Proposti”, i voti e le ore di assenza relative al 1° 
quadrimestre (si ricorda che a partire dal 1° febbraio, il RE presenterà la tabella dei voti relativa al secondo 
quadrimestre, per cui prima occorre selezionare il primo quadrimestre); 

 

• Il docente coordinatore, (che sul Registro Elettronico avrà la psw abilitata) sentito il parere dei docenti del 
Consiglio di classe/Interclasse, sulla base della griglia di valutazione sul comportamento acquisita agli atti 
della scuola, inserirà la relativa proposta di voto nell’area “Scrutinio”. 
Si ricorda che al primo accesso, il sistema chiede la “copia dei voti”, si raccomanda di annullare l’operazione. 

 

• il docente coordinatore, (che sul Registro Elettronico avrà la psw abilitata alla fase di scrutinio) sentito il 
parere dei docenti del Consiglio di Classe/Interclasse, dovrà inserire il “giudizio sintetico” dell’alunno 
nell’area “Scrutinio”, secondo i criteri già approvati ed in uso.  

 

• Il coordinatore di classe, provvederà, insieme al suo team, a preparare la relazione di classe, che presenterà 
in sede di scrutinio su pennetta USB. 
La relazione conterrà le seguenti informazioni: composizione gruppo classe, partecipazione 
interesse/motivazione capacità di relazionarsi, impegno e organizzazione del lavoro, situazione di partenza. 

 
 
In sede di scrutinio: 
 

- partecipano alle operazioni di scrutinio, il Dirigente scolastico, tutti i docenti di classe compresi i docenti 
dell’ora alternativa.  
 

- Primo momento: illustrazione del gruppo classe ed eventuale discussione su alunni per attuare recuperi, 
attività di consolidamento e potenziamento. 
 

-  Secondo momento: verifica voti sul Registro elettronico, eventuali modifiche e correzioni e chiusura 
dello scrutinio con relativo verbale. 

 
Si invitano pertanto gli insegnanti al rispetto dei tempi e degli adempimenti richiesti onde evitare disguidi in 
sede di scrutinio. 
Si raccomanda un attento controllo dei documenti per evitare errori nella pubblicazione delle schede e ritardi 
nella consegna. 

 
Villanova di Guidonia, 28 gennaio 2020    

       

  
 

Il Dirigente Scolastico        
 Prof. Marco Lombardi 

                                                                                 Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa,

                                                 ai sensi dell’art.3 co.2, del D. Lgs 12/2/1993 n.39  
 

 


