
 
 

 
 

Prot. 540/VII.6 del 21/1/2021 
 

Circolare n. 149 
 

Al DSGA 
Al personale ATA 

Al Sito  
 
OGGETTO: Assegnazione compiti personale Ata 
 
Si comunica che da giovedì 21 a lunedì 25 gennaio i collaboratori scolastici potranno esprimere, 

sull’apposito modulo, richieste di cambio di sede e/o di settore indicando sino ad un massimo di 3 
preferenze. L’assegnazione avverrà in base alla graduatoria d’istituto e in subordine, per il 
personale non di ruolo, in base alle graduatorie provinciali per le assegnazioni di supplenze. Per il 
solo personale con mansionario ridotto si procederà all’assegnazione d’ufficio del settore specifico. 

Tutto il personale ATA potrà inoltre esprimere richiesta di assegnazione agli incarichi specifici 
stabiliti in sede di contrattazione e riportati nell’apposito modulo. 

Si ricorda che il Piano annuale delle attività di lavoro del personale ATA proposto dal DSGA, 
così come modificato in seguito all’assemblea del personale ATA svoltasi in data 20/1/2021 
prevede una divisione dei settori e dei carichi di lavoro, così come incarichi specifici che sono 
funzionali alla realizzazione dell’Offerta Formativa della scuola e alla necessità di garantire 
all’utenza un servizio efficiente rispondente alle attese. 

Il personale ATA potrà presentare motivato reclamo al dirigente scolastico entro cinque giorni 
dalla pubblicazione all’albo della scuola del provvedimento di assegnazione. 

 
Villanova di Guidonia, 21 gennaio 2021 

 
Il Dirigente Scolastico 
Prof. Marco Lombardi 

                                                                                                                     Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3,  
      comma 2, del D.Lgs. 39/93 

 
 
 
 


