
 
Prot. n. 907/VII.6                         Guidonia Montecelio, 29/1/2021  

 
Circolare n.156 

 
AI COLLABORATORI 

SCOLASTICI 
LORO SEDI 

 
OGGETTO: Assegnazione sedi/settori Collaboratori Scolastici 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

Vista la proposta del Piano Annuale delle attività di lavoro del personale 
ATA per l’a.s.2020/2021 prot.8172/VI.3 del 12/11/2020; 
Vista la riunione con il personale ata del 20/01/2020;  
Preso Atto dei certificati di idoneità alla mansione rilasciati dal medico 
competente Dott. Gianluca Armieri; 
Visto l’organico ATA per l’a.s. 2020/2021; 
Tenuto conto delle desiderate formulate dai collaboratori scolastici; 
Vista la graduatoria interna d’istituto; 
Vista la graduatoria provinciale ATA per le assegnazioni di supplenze 
annuali e/o temporanee; 
 

DISPONE 
 
Le seguenti modifiche, in vigore da mercoledì 3 febbraio 2021, ai settori 
e assegnazioni dei collaboratori scolastici in servizio come di seguito 
indicato: 
 

PLESSO LA BOTTE - PRIMARIA Marini – Barboni- Samà 
 

PLESSO LA BOTTE – INFANZIA Pierannunzio M.– Sibio – Fiorentini 
 

PLESSO CAMPOLIMPIDO - INFANZIA Fabrizi 
 

Campolimpido 

Settore I 

Pulizia n.2 aule, corridoio, aula 
accoglienza, bagni femmine, 
vigilanza bagni, vetrate, 
vigilanza alunni, vigilanza 
cancelli 

Burratti 

Settore II Pulizia n.2 aule, corridoio, bagni Panaia 



maschi, vigilanza bagni, vetrate, 
vigilanza alunni, vigilanza 
cancelli 

Settore III 
Pulizia n.2 aule, corridoio, bagno 
H, spazi esterni, vigilanza bagni, 
vetrate, vigilanza alunni, 
vigilanza cancelli 

Tozzi 

 
Per tutti: controllo flusso discontinuo di alunni in ingresso e in uscita 
allo scopo di evitare assembramenti, potenziamento della pulizia dei locali 
con particolare riguardo ai servizi igienici. 

A rotazione n.1 unità a supporto del plesso dell’Infanzia (solo in caso 
di necessità) 

Garibaldi 

PORTINERIA 

Gabbiotto, bagno ATA, bagno donne, 
androne e corridoio antistante gli 
uffici, aula sostegno, bagno uomini 
(tutti i giorni); Uffici di 
segreteria e di vicepresidenza (a 
giorni alterni) 

Errani – Racanati 
(rotazione 7,30 - 

14,42 e 10,10 – 17,22) 
 

PALESTRA  Dimiccoli - Gianfelice 

PRIMARIA 
 Di Marco, Di Paolo T., 

Di Renzo, Sabantonio, 
Molinaro, Crielesi 

SECONDARIA 

Sett. I – Corridoio Pianoterra Altili 
Sett. II - Corridoio Pianoterra Orati 
Sett. III - Corridoio I Piano Di Paolo A. 
Sett. IV - Corridoio I Piano Sasini 
Sett. V - Corridoio I Piano Vannozzi 
Sett. VI – Zona Biblioteca Pierannunzio C. 

 
 
Servizio di portineria 

Il collaboratore in turno antimeridiano si occupa del centralino, delle 
attività di accoglienza, delle fotocopie. 

Il collaboratore in turno pomeridiano si occupa della pulizia dei locali, 
dell’apertura e chiusura dei cancelli A-B-C per l’uscita della primaria 
tempo ridotto, della secondaria e della primaria tempo normale. 

--- 

Si specifica che il Sett.VII è composto da un’unità a rotazione della 
scuola primaria (in turno antimeridiano) che vi presta il proprio servizio 
dalle ore 10,10 alle ore 14,42.  
 

--- 

La sostituzione del personale assente sarà disposta a rotazione dal DSGA 
in base alle necessità e alla rilevanza dei settori. 

 
Villanova di Guidonia, 29 gennaio 2021 

 Il Dirigente Scolastico 
Prof. Marco Lombardi 

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 
 


