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Circolare 301 
Ai docenti 
Al DSGA 

SEDI 
Oggetto: Liquidazione compensi accessori per incarichi a.s. 2024/2025 

 

Tutto il personale docente destinatario di incarichi retribuiti in attività e/o progetti è tenuto a 

produrre una relazione finale sull’attività svolta, gli obiettivi raggiunti e gli esiti conseguiti in rapporto 

all’incarico ricevuto ed a segnalare i punti di forza e di criticità incontrati nello svolgimento della 

propria attività al fine di migliorare l’azione didattica e l’organizzazione dell’istituto. Tale relazione, 

compilata sul modello allegato alla presente circolare dovrà essere inviata all’indirizzo 

rmic8dt00t@istruzione.it.  

L’invio dovrà avvenire esclusivamente tramite mail di istituto 

(n.cognome@scuolagiovanniventitreesimo.edu.it) . 

Sono esentati dal produrre la relazione:  

- I coordinatori di classe 

- I capi-dipartimento della secondaria 

- Il comitato di valutazione 

- I tutor dei docenti neoassunti  

- Tutti i tutor ed esperti di progetti PNRR peri quali verrà richiesta eventuale rendicontazione in 

un secondo momento 

 

Nel caso di progetti e/o attività svolti in team dovrà essere prodotta una sola relazione a cura del 

referente di ciascuna attività. Il referente avrà cura di raccogliere tutte le informazioni da ciascun 

membro del/la il/la proprio/a commissione/ progetto esplicitando in modo chiaro le ore totali 

impiegate e la ripartizione per ciascun membro del team.   

Tutto il personale docente è poi tenuto ad indicare il numero di ore svolte per ciascun incarico 

compilando il seguente form google (accesso esclusivo tramite credenziali di istituto): 

https://forms.gle/izbNVdtDxcrf35cX7 

La relazione e la compilazione del form vanno inviati entro e non oltre le ore 9.00 di martedì  

24/06/2025. 

Il mancato inoltro di quanto sopra non consentirà l’erogazione dei compensi. 
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Guidonia Montecelio, 17 giugno 2025 
 

 Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Maria Rosaria Adele Ciaccia 

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 
3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 

 

 

 


