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1 – L’accesso alla piattaforma avviene tramite l’icona “puzzle” situata in alto a destra: 

 

2 – Entrati nella piattaforma compare una schemata come la seguente, composta da diverse sezioni; 

 

3 – Ciascun docente può caricare materiale per lezioni e/o verifiche nella sezione in alto, trascinando i materiali nel 

riquadro tratteggiato oppure cliccando sul pulsante aggiungi file. 

 

 

 



4 – Cliccando sul pulsante Crea nuova Lezione (Rettangolo azzurro a destra) si accede alla sezione lezioni: 

 

 

5 – Per creare una lezione occorre scegliere la Materia, il tipo di Lezione proposta, il Documento relativo tramite 

spunta, digitare il nome dell’argomento e inserire una breve descrizione; infine si sceglie la classe a cui sarà 

destinata la lezione.  

 

6 – Selezionata la classe, compare l’elenco degli alunni della stessa, e occorre spuntare tutti gli alunni o solo alcuni 

di esse qualora si volesse proporre lezioni differenziate (es DSA, BES, H…etc). 



7 – Scelta la classe e scelti gli alunni si clicca dunque su Salva (se si vuole inviare la lezione in un secondo momento) 

oppure su Salva e Invia se si vuole presentare subito la lezione alla classe. 

 

8 – Cliccando sul pulsante Crea nuovo Compito (Rettangolo rosso a destra) si accede alla sezione Compiti: 

 

 

 

 

9 – Per creare un compito occorre scegliere la Materia, il tipo di Compito, il Documento relativo tramite spunta, 

digitare il nome dell’argomento e inserire una breve descrizione nella Traccia (volendo il compito può essere messo 

anche solo nella traccia, senza fare upload di alcun documento); infine si sceglie la classe a cui sarà destinata la 

lezione. Per i Compiti è necessario indicare anche la data di scadenza dei compiti, superata la quale non sarà pi 

possibile da parte dell’alunno svolgere lo stesso. 

 

10 – Selezionata la classe, compare l’elenco degli alunni della stessa, e occorre spuntare tutti gli alunni o solo alcuni 

di esse qualora si volesse proporre lezioni differenziate (es DSA, BES, H…etc). 

 

11 – Scelta la classe e scelti gli alunni si clicca dunque su Salva (se si vuole inviare la lezione in un secondo 

momento) oppure su Salva e Invia se si vuole presentare subito la lezione alla classe. 

 

 



12  - Nel riquadro azzurro in basso, ci sono le lezioni salvate; l’accesso a tale funzione permette di aprire una 

scheda con lo storico delle lezioni, suddividendole in lezioni in programmazione (quelle solo salvate e non inviate), 

le lezioni in corso (inviate agli alunni), e le lezioni svolte con tanto di report su quanti alunni hanno avuto accesso 

alla risorsa/lezione – Cliccando su Dettaglio compare anche l’elenco degli alunni che hanno effettuato il download 

del materiale e la data. 

 

 

 

 

12  - Nel riquadro rosso in basso, ci sono i compiti salvati; l’accesso a tale funzione permette di aprire una scheda 

con lo storico dei compiti, suddividendole in compiti in programmazione (quelli solo salvati e non inviati), le i 

compiti in corso(inviate agli alunni), e i compiti svolti con tanto di report su quanti alunni hanno avuto accesso alla 

risorsa/lezione e terminato il compito. 



 

 

13 - Cliccando su Dettaglio compare l’elenco degli alunni che hanno svolto il compito, il file che ciascun alunno ha 

caricato, un riquadro dove è possibile caricare un file di risposta/correzione all’alunno e, ultimo a destra un 

riquadro con il voto. Cliccando nel riquadro voto si apre una finestra per l’inserimento di quest’ultimo, 

 



 

 

Al seguente link una video guida all’utilizzo della piattaforma: 

https://youtu.be/jNRuSzir4v8 

 

 

 

https://youtu.be/jNRuSzir4v8

