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Circolare 318 RETTIFICA 

Ai docenti 

Al Personale Ata 

Al DSGA 

Al sito 

 

Oggetto: Adempimenti finali e attività 19 e 20 giugno 2024 del personale docente 

 
In riferimento all’oggetto si comunica che tutti i docenti della primaria e i docenti della 

secondaria non impegnati negli esami sono convocati, come da piano annuale delle attività, secondo 

il seguente prospetto: 

 

Giorno  Ora 

19 giugno 10,00-12,00 

20 giugno  10,00-12,00 

 

I docenti presteranno il loro servizio nel plesso di appartenenza. 

 

In queste giornate, i docenti sistemeranno tutti i materiali didattici presenti nelle aule. 

Tutti i materiali andranno riposti negli armadi. 

Le mura delle aule dovranno essere lasciate libere da poster, cartelloni e quant’altro; le cartelline del 

piano di evacuazione affisse sulle porte non dovranno essere rimosse. 

 

Registro elettronico 
 

Inoltre, entro e non oltre il 30/06/2024, tutti i docenti in servizio dovranno provvedere alla 

compilazione del registro elettronico e alla relativa consegna. 

Si richiama l'attenzione sul fatto che il registro di classe ed il registro personale: 

- sono documenti ufficiali in sede di valutazione degli apprendimenti e del comportamento degli 

studenti; 

- non rientrano tra il materiale d'archivio discaricabile ma devono essere conservati integri agli atti 

dell'Istituto; 

- il registro personale é "documento pubblico", nonostante si tratti di un "atto interno", come ha 

stabilito la 

Cassazione con sentenza nr. 12726/2000; 

- possono essere oggetto di "richiesta di accesso", ai sensi della L. 7/8/1990 nr. 241, da parte di chi 

ne abbia 

titolo o interesse; 

- possono essere oggetto di “accesso civico”, ai sensi dell'art. 5 comma1 del decreto legislativo 14 

marzo 

2013 n. 33, come modificato dal decreto legislativo 25 maggio 2016 n.97. 



L’Area Registro del professore rimarrà aperta fino al giorno 30 giugno. Dal giorno 3 luglio 2024, 

l’ufficio competente provvederà all’archiviazione dei dati. 

Si raccomanda un accurato controllo del registro personale e massima precisione nella 

digitazione dei dati anche ai fini di eventuali richieste di accesso agli atti. 

 

Relazioni finali 
 

Tutti i docenti dovranno compilare entro il 28/06/2024 la “Relazione finale per disciplina” per 

ciascuna classe, nominandola “classe_cognome” (es.2D_Rossi) e caricare nell’apposita cartella sul 

Drive e sul RE, nella sezione “Programmazione scolastica”.  

 

 

 

 

 

 

Guidonia Montecelio,  14 giugno 2024 

 

 

 

 

  

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Antonio Manna 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, 

comma 2, del D.Lgs. 39/93 


