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Circolare n. 3 
 

  A tutti i docenti  
Al DSGA 

AL SITO  
 
 
Oggetto: procedura per la comunicazione delle assenze del personale docente 

 
 

In riferimento all’oggetto si rende noto a tutto il personale docente che in caso di assenza si dovrà 

inviare comunicazione scritta alla mail della scuola (rmic8dtoot@istruzione.it ) possibilmente entro le 

7:45.  

Si richiede di informare della propria assenza anche i referenti di plesso al fine di consentire 

l’organizzazione delle sostituzioni.  

Si ricorda infine che per usufruire di permessi giornalieri/orari è necessaria l’autorizzazione da parte 

del Dirigente Scolastico.  

 
 
 
Guidonia Montecelio, 03 settembre 2024   

 Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Maria Rosaria Ciaccia 

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3,  
comma 2, del D.Lgs. 39/93 
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